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การเขาสูระบบและจัดการขอมูลเบื้องตนของวารสาร 

1. เขาสูเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password ท่ีไดรับ แลว

ดําเนินการ Login 

 

2. คลิก ท่ี List of Issues โดยชี้ไปท่ีสัญลักษณ 
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3. เม่ือเขาสูหนา List of Issues แลวคลิกท่ี รูปคน ตามดวย My Profile  

 
 

4. เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการ ในชอง CC emails และแกไข password ตามท่ีวารสาร

ตองการ แลวกด Save change ตอจากนั้นใหกดปุม OK 
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การสรางฉบับของวารสาร 

5. คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารท่ีจะทําการบันทึกขอมูล 

 
 

6. กรอกขอมูลฉบับ ดังนี้ 

● Year = เลือก [Christian year (ป ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ป พ.ศ.)] 

● Vol = พิมพตัวเลข ปท่ีของวารสาร เชน ปท่ี 20 ใหกรอก 20 

● Issue number / title = พิมพตัวเลข ฉบับท่ีของวารสาร โดยสามารถพิมพไดท้ังตัวเลขและ

ตัวอักษร เชน ฉบับท่ี 2 หรือ (2) ใหกรอก 2 

หรือ กรณีเปนฉบับพิเศษ ใหกรอก Special 

หรือ กรณีเปนฉบับเสริม ใหกรอก Supplement x เชน Supplement 1 

จากนั้นกดปุม Save 
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การบันทึกขอมูลบทความ 

7. คลิกท่ี View ท่ีอยูดานทายของปท่ี ฉบับท่ี ของวารสารท่ีจะดําเนินการเพ่ิมขอมูลบทความ ดังรูป 

 
8. คัดลอกชื่อวารสาร 
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9. คลิกท่ี Create Article  

 
 

10. คลิกท่ี ThaiJO Import  

 
 

11. นําชื่อวารสารท่ีคัดลอกมาวางในชอง Journal แลวเลือก Issue เลือก Article เพ่ือท่ีจะบันทึกขอมูล 

แลวกดปุม Import  
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การกรอกขอมูล Metadata 

12. เม่ือคลิก Import เขามาแลว หนาแรกท่ีจะปรากฏคือหนา Metadata ซ่ึงประกอบดวย ชื่อบทความ

ไทย/อังกฤษ บทคัดยอไทย/อังกฤษ คําสําคัญไทย/อังกฤษ เลขหนา และURL อันดับท่ีควรตรวจสอบคือ 

ชื่อบทความถูกตองไมมีพยัญชนะเพ้ียน บทความลงในชองภาษาไดถูกตอง ถาไมถูกตองใหทําการแกไข 
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13. ตรวจสอบถูกตองบทคัดยอภาษาไทย/อังกฤษ ถาพบบทคัดยอพยัญชนะเพ้ียนใหดําเนินการแกไขให

ถูกตอง คําสําคัญไทย/อังกฤษ (แตละคําตองค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโคลอน (;) แลวเวนวรรคหนึ่งครั้ง)  

เลขหนาบทความ และ URL 
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การกรอกขอมูล Authors 

14. เม่ือดําเนินการตรวจสอบความถูกตองในหนา Metadata เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการตรวจสอบ

ขอมูลหนา Authors โดยการคลิกท่ี Authors ซ่ึงขอมูลหนา Authors ประกอบดวย ชื่อผูแตงไทย/

อังกฤษ สังกัดไทย/อังกฤษ และประเทศผูแตง 

 

 
 

15. เม่ือเขามาในหนา Authors แลวลําดับแรกตองเช็ควาขอมูลผูแตงท่ี export มาจาก ThaiJO ครบหรือไม 

โดยการเปดไฟลบทความเปรียบเทียบกัน ถาไมครบใหดําเนินการแกไข เชน ขอมูลผูแตงพบวามีแตชื่อ

ภาษาไทย ตองเพ่ิมชื่อผูแตงภาษาอังกฤษ การลงสังกัดผูแตงตองแยกหนวยงานจากเล็กไปใหญ เชน ศูนย

ดัชนีการอางอิงวารสาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ถามีผูแตงหลัก ใหคลิกท่ีปุม 

Corresponding Author ถาผูแตงมีสังกัดมากกวาหนึ่ง ใหคลิกท่ีปุม add more affiliation ขอสําคัญคือ

ตองใสประเทศผูแตง 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Author 

 

    คือ  แนะนําสังกัดของผูแตง กรณีบันทึกบทความแบบ Scopus, ThaiJO 

 

    คือ  ลบสังกัดของผูแตง 

 

 คือ  เพ่ิมสังกัดของผูแตง 

 

   คือ  ลบผูแตง 

 

     คือ  ลบผูแตงท้ังหมด 

 

        คือ  เพ่ิมผูแตง 
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การกรอกขอมูล Reference 

16. เม่ือทําการตรวจสอบขอมูล Authors เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการตรวจสอบรายการอางอิง ท่ี 

export ขอมูลมาจาก ThaiJO โดยคลิกท่ี Reference เม่ือเขาท่ีหนา Reference จะพบวารายการ

อางอิงท่ีมาจากระบบ ThaiJO จะลงฟลด Reference text ใหอัตโนมัติ ทางวารสารตองทําการตรวจสอบ

ขอมูลความถูกตองของรายการอางอิง โดยเปดไฟลบทความเพ่ือเปรียบเทียบความถูกตอง ถาไมถูกตองให

ทําการแกไข  
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17. ข้ันตอนตอไปคือการเลือกวารสารในฟลด Reference text ท่ีเปนการอางอิงวารสารเพ่ือนํามาลงฟลด

เพ่ือนําไปใชในการคํานวณคา Citation โดยกดปุม auto fill 2 

 
 

18. เม่ือกดปุม auto fill 2 แลว ใหเช็คขอมูล ไดแก ชื่อผูแตง ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ป พ.ศ. ปท่ี ฉบับท่ี 

เลขหนา ดังรูป 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Reference 

 
 

DOI import  คือ การดึงขอมูลมาจากเลข DOI มาลงฟลด 

 
auto fill 1 คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

 
auto fill 2  คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

 
+ reference คือ การเพ่ิมรายการอางอิงตอทายถัดจากรายการอางอิงท่ีกดปุมนี้ 

 
clear คือ การลบขอมูลในฟลด 

 
remove คือ  การลบรายการอางอิง 
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19. เม่ือลงรายการอางอิงท่ีเปนวารสารในฟลดครบแลว ใหกดท่ีปุม Submit to TCI โดยกอนท่ีจะสงขอมูล

เพ่ือ Submit to TCI จะตองทําการตรวจสอบขอมูลกอนวาไดลงขอมูลครบแลวท้ังในสวน Metadata 

Authors และ Reference  

 

20. กดปุม YES 
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21. กดปุม OK 
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การตรวจสอบสถานะบทความ 

1. เม่ือสงบทความแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน Complete Submission ทางวารสารจะตองรอ

การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากศูนย TCI ซ่ึงศูนย TCI จะตองใชระยะเวลาในการตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมูลประมาณ 1-2 สัปดาห 

 
 

2. หลังจากท้ิงระยะเวลาใหทางศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลแลว ทางวารสารตองเขาไปตรวจสอบขอมูล

บทความท่ีได Submission โดยเขาท่ีหนาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name 

และ password 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://fasttrack.tci-thailand.org/
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3. หากมีการแกไขขอมูลจากศูนย TCI จะปรากฏตัวเลขท่ีสถานะ Revision Required (ตัวเลขสีแดง) 

ซ่ึงวารสารตองคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือเขาไปแกไขขอมูลบทความตามท่ีศูนย TCI แจงมา ดังรูป  

 
 
4. คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดําเนิการแกไขขอมูลตามท่ี ศูนย TCI Comment มา 
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5. คลิกท่ีปุม C เพ่ือดู Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 

6. ปรากฏหนา Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 

7. คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแกไขขอมูล ตามท่ีแจง โดยคลิกทีละรายการแลวดําเนินการแกไขขอมูล ดัง

รูป 
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8. เม่ือแกไขตาม Comment ครบทุกขอแลว ใหคลิกท่ี Submit the revised version ดังรูป 

 
 

9. คลิก YES  
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10. คลิก OK เพ่ือสงบทความท่ีแกไขเรียบรอยแลวใหทาง ศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลตอไป ดังรูป 

 
 
 

11. เม่ือดําเนินการ Submit the revised version เรียบรอยแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Revision Completed ดังรูป 
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12. เขาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password เพ่ือเช็คสถานะ

บทความท่ีสงไปแกไข เม่ือทางศูนย TCI แกไขขอมูลเรียบรอยแลวสถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Indexing Completed บทความจะถูก Index เขาสูฐานขอมูล TCI ตอไป 

 

 

 

 

http://fasttrack.tci-thailand.org/
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