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การเขาสูระบบและจัดการขอมูลเบื้องตนของวารสาร 

1. เขาสูเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password ท่ีไดรับ แลว

ดําเนินการ Login 

 
 

2. คลิก ท่ี List of Issues โดยชี้ไปท่ีสัญลักษณ 
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3. เม่ือเขาสูหนา List of Issues แลวคลิกท่ี รูปคน แลวคลิกท่ี My Profile  

 
 

4. เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการ ในชอง CC emails และแกไข password ตามท่ีวารสาร

ตองการ แลวกด Save change ตอจากนั้นใหกดปุม OK 
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การสรางฉบับของวารสาร 

1. คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารท่ีจะทําการบันทึกขอมูล 

 

2. กรอกขอมูลฉบับ ดังนี้ 

● Year = เลือก [Christian year (ป ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ป พ.ศ.)] 

● Vol = พิมพตัวเลข ปท่ีของวารสาร เชน ปท่ี 20 ใหกรอก 20 

● Issue number / title = พิมพตัวเลข ฉบับท่ีของวารสาร โดยสามารถพิมพไดท้ังตัวเลขและ

ตัวอักษร เชน ฉบับท่ี 2 หรือ (2) ใหกรอก 2 

หรือ กรณีเปนฉบับพิเศษ ใหกรอก Special 

หรือ กรณีเปนฉบับเสริม ใหกรอก Supplement x เชน Supplement 1 

จากนั้นกดปุม Save 
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การบันทึกขอมูลบทความ 

1. คลิกท่ี View ท่ีอยูดานทายของปท่ี ฉบับท่ี ท่ีจะดําเนินการบันทึกขอมูล 

 
 

2. เขาสูตัวเลมวารสาร จากนั้นคลิกท่ีปุม Create article เพ่ือบันทึกบทความ 
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3. เม่ือคลิกท่ีปุม Create article แลว จะปรากฏวิธีการบันทึกบทความ 3 แบบ ไดแก Manually 

Import Spocus Import และ ThaiJO Import โดยคลิกท่ี manually import ดังรูป 

 
หมายเหตุ ใชสําหรับวารสารท่ีไมอยูใน ThaiJO วารสารตองบันทึกบทความโดยการพิมพขอมูลเองท้ังหมด 

หรือใชการคัดลอกขอมูลมาจากไฟลตนฉบับ 

การกรอกขอมูล Metadata 

4. เม่ือคลิกท่ี manually insert เขามาแลวจะปรากฏหนาเปลา ซ่ึงข้ันตอนในการลงขอมูลมีท้ังหมด 3 สวน

คือ Metada, Authors, Reference โดยข้ันตอนแรกตองลงขอมูลในสวน Metadata กอน โดยคลิกท่ีคํา

วา Metadata ซ่ึงในหนา Metadata ขอมูลท่ีจะตองลงประกอบไปดวย ชื่อบทความไทย/อังกฤษ, 

บทคัดยอไทย/อังกฤษ การลงบทคัดยอใหคลิกท่ีสัญลักษณ Source code (<>) แลวทําการคัดลอก

บทคัดยอจากไฟลตนฉบับมาวางใน Source code (<>) กรณีบทคัดยอภาษาไทยใหทําการคัดลอก

บทคัดยอภาษาไทยไปวางใน Microsoft word เพ่ือตรวจหาพยัญชนะท่ีเพ้ียน เพ่ือทําการแกไขใหถูกตอง

กอน แลวจึงคัดลอกนํามาวางใน Source code (<>) แลวกดปุม OK, คําสําคัญไทย/อังกฤษ คําสําคัญ

หนึ่งคําใหค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโคลอน (;) แลวเวนวรรคหนึ่งครั้ง เชน วารสารวิชาการไทย; การ

คัดเลือกวารสาร; ฐานขอมูล SCI-Expanded เปนตน, เลขหนาบทความ เชน 1-10,  เลข DOI (ถามี)  

และ URL ดังรูป 

ช่ือบทความ  
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บทคัดยอ 
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คําสําคัญ 

 
เลขหนาบทความ,  เลข DOI(ถามี) และ URL 

 
  



9 

การกรอกขอมูล Authors 

5. หลังจากลงขอมูลในหนา Metadata เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการลงขอมูลผูแตง (Authors) โดย

การคลิกท่ี Authors  

 

เม่ือคลิกหนา Authors มาแลว ข้ันตอนตอไปคือการเพ่ิมผูแตงโดยคลิกท่ี Add more Aothor แลวจึง

ทําการเพ่ิมชื่อผูแตงไทย/อังกฤษ โดยใสชื่อตน ตามดวยนามสกุล, สังกัด เรียงจากหนวยงานเล็กไปหา

หนวยงานใหญ เชน ชื่อสังกัดภาษาไทยคือศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย ใหใสท่ีชอง Secondary 

Local มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ใหใสท่ีชอง Primary Local ชื่อสังกัดภาษาอังกฤษ 

Thai Journal Citation Index (TCI) Centre, KMUTT Library ให ใส ท่ีชอง  Secondary Eng และ 

King Mongkut’s University of Technology Thonburi ใหใส ท่ีชอง Primary Eng เปนตน เลือก

ประเทศ และใสเครื่องหมายผูแตงหลัก ในสวนท่ีเปนผูแตงหลัก ถาผูแตงมีสังกัดมากกวาหนึ่งใหคลิกท่ี 

Add more affilation ดังรูป 
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เม่ือเพ่ิมผูแตงคนแรกเสร็จแลว จะเพ่ิมผูแตงคนถัดไปทําไดโดยการคลิกท่ี Add more author ดัง

รูป 

 

แนะนําปุมตางๆ ใน Author 

 

  คือ  แนะนําสังกัดของผูแตง กรณีบันทึกบทความแบบ Scopus, ThaiJO 

  คือ  ลบสังกัดของผูแตง 

 คือ  เพ่ิมสังกัดของผูแตง 

  คือ  ลบผูแตง 

      คือ  ลบผูแตงท้ังหมด 

          คือ  เพ่ิมผูแตง 
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การกรอกขอมูล Reference 

6. หลังจากลงขอมูลผูแตงเรียบรอยแลว ข้ันตอไปคือการลงรายการอางอิง สําหรับวารสารท่ีไมไดใช ThaiJO 

การลงรายการอางอิง สามารถทําไดโดยการคัดลอกรายการอางอิงทายบทความท้ังหมด โดยการคัดลอก

รายการอางอิงทีละหนา แลวนํามาวางใน Microsoft word ทําการจัดหนาตรวจสอบพยัญชนะท่ีเพ้ียน

แลวทําการแกไขใหถูกตอง ตัดหมายเลขหนารายการอางอิงแตละรายการ และเวนบรรทัดแตละรายการ

อางอิงโดยการกด Enter หลังจากแกไขรายการอางอิงท่ี Microsoft word เสร็จเรียบรอยแลว ดังรูป 
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7. ข้ันตอนตอไปคือการนํารายการอางอิงใน Microsoft word มาลงในฐานขอมูล โดยคลิกท่ี Reference  

 
 

8. คลิกท่ี Import references จะปรากฏหนา Reference text ใหคัดลอกรายการอางอิงจากหนา 

Microsoft word มาวางในหนา Reference text แลวกดปุม Import ดังรูป 
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9. เม่ือลงรายการอางอิงเรียบรอยแลวใหกดปุม OK 

 
 

10. หลังจากลงรายการอางอิงครบแลว ข้ันตอนตอไปคือการเลือกรายการอางอิงใน Reference text ท่ีเปน

วารสารเพ่ือนํามาลงในฟลด โดยการกดท่ีปุม auto fill 2 ดังรูป 
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11. เม่ือเลือกรายการอางอิงในสวน Reference text ท่ีเปนวารสารเพ่ือนํามาลงฟลดไดแลว ตองเช็คกอนวา

ขอมูลท่ีลงไปครบทุกชอง ไดแก ชื่อผูแตง (Authors) โดยชื่อผูแตงแตละคนตองค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโค

ลอน (;), ชื่อบทความ (Article Title), ชื่อวารสาร (Source Tile), ป (Year), ปท่ี (Vol.), ฉบับท่ี (Issue), 

เลขหนา (Page), DOI, Link ถาพบวาลงขอมูลไมครบใหทําการแกไข เชน 1990, “How ISI Selects 

Journals for Coverage: Quantitative and Qualitative Considerations”, , Vol. จะพบวา ในชอง 

Article Title มีป ค.ศ. และชื่อวารสาร มาอยูในชองนี้ดวย ตองทําการแกไขโดยการลบป ค.ศ. ออก และ

ยายชื่อวารสารมาลงในฟลดชื่อวารสาร ดังรูป 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Reference 

 
 

DOI import  คือ การดึงขอมูลมาจากเลข DOI มาลงฟลด 

auto fill 1 คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

auto fill 2  คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

+ reference คือ การเพ่ิมรายการอางอิงตอทายถัดจากรายการอางอิงท่ีกดปุมนี้ 

clear คือ การลบขอมูลในฟลด 

remove คือ การลบรายการอางอิง 
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12. เม่ือลงรายการอางอิงท่ีเปนวารสารในฟลดครบแลว ใหกดท่ีปุม Submit to TCI โดยกอนท่ีจะสงขอมูล

เพ่ือ Submit to TCI จะตองทําการตรวจสอบขอมูลกอนวาไดลงขอมูลครบแลวท้ังในสวน Metadata 

Authors และ Reference  

 

  

13. กดปุม YES 
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14. กดปุม OK 
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การตรวจสอบสถานะบทความ 

1. เม่ือสงบทความแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน Complete Submission ทางวารสารจะตองรอ

การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากศูนย TCI ซ่ึงศูนย TCI จะตองใชระยะเวลาในการตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมูลประมาณ 1-2 สัปดาห 

 
 

2. หลังจากท้ิงระยะเวลาใหทางศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลแลว ทางวารสารตองเขาไปตรวจสอบขอมูล

บทความท่ีได Submission โดยเขาท่ีหนาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name 

และ password 
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3. หากมีการแกไขขอมูลจากศูนย TCI จะปรากฏตัวเลขท่ีสถานะ Revision Required (ตัวเลขสีแดง) 

ซ่ึงวารสารตองคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือเขาไปแกไขขอมูลบทความตามท่ีศูนย TCI แจงมา ดังรูป  

 

 
 
 

4. คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดําเนิการแกไขขอมูลตามท่ี ศูนย TCI Comment มา 
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5. คลิกท่ีปุม C เพ่ือดู Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 

6. ปรากฏหนา Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 
7. คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแกไขขอมูล ตามท่ีแจง โดยคลิกทีละรายการแลวดําเนินการแกไขขอมูล ดัง

รูป 
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8. เม่ือแกไขตาม Comment ครบทุกขอแลว ใหคลิกท่ี Submit the revised version ดังรูป 
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9. คลิก YES  

 

10. คลิก OK เพ่ือสงบทความท่ีแกไขเรียบรอยแลวใหทาง ศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลตอไป ดังรูป 
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11. เม่ือดําเนินการ Submit the revised version เรียบรอยแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Revision Completed ดังรูป 

12. เขาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password เพ่ือเช็คสถานะ

บทความท่ีสงไปแกไข เม่ือทางศูนย TCI แกไขขอมูลเรียบรอยแลวสถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Indexing Completed บทความจะถูก Index เขาสูฐานขอมูล TCI ตอไป 
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