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การเขาสูระบบและจัดการขอมูลเบื้องตนของวารสาร 

1. เขาสูเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password ท่ีไดรับ แลว

ดําเนินการ Login 

 
 

2. คลิก ท่ี List of Issues โดยชี้ไปท่ีสัญลักษณ 
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3. เม่ือเขาสูหนา List of Issues แลวคลิกท่ี รูปคน แลวคลิกท่ี My Profile  

 
 

4. เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการ ในชอง CC emails และแกไข password ตามท่ีวารสาร

ตองการ แลวกด Save change ตอจากนั้นใหกดปุม OK 
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การสรางฉบับของวารสาร 

1. คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารท่ีจะทําการบันทึกขอมูล 

 

2. กรอกขอมูลฉบับ ดังนี้ 

● Year = เลือก [Christian year (ป ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ป พ.ศ.)] 

● Vol = พิมพตัวเลข ปท่ีของวารสาร เชน ปท่ี 20 ใหกรอก 20 

● Issue number / title = พิมพตัวเลข ฉบับท่ีของวารสาร โดยสามารถพิมพไดท้ังตัวเลขและ

ตัวอักษร เชน ฉบับท่ี 2 หรือ (2) ใหกรอก 2 

หรือ กรณีเปนฉบับพิเศษ ใหกรอก Special 

หรือ กรณีเปนฉบับเสริม ใหกรอก Supplement x เชน Supplement 1 

จากนั้นกดปุม Save 
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การบันทึกขอมูลบทความ 

1. คลิกท่ี View ท่ีอยูดานทายของปท่ี ฉบับท่ี ท่ีจะดําเนินการบันทึกขอมูล 

 
 

2. เขาสูตัวเลมวารสาร จากนั้นคลิกท่ีปุม Create article เพ่ือบันทึกบทความ 
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3. เม่ือคลิกท่ีปุม Create article แลว จะปรากฏวิธีการบันทึกบทความ 3 แบบ ไดแก Manually 

Import Spocus Import และ ThaiJO Import โดยคลิกท่ี manually import ดังรูป 

 
หมายเหตุ ใชสําหรับวารสารท่ีไมอยูใน ThaiJO วารสารตองบันทึกบทความโดยการพิมพขอมูลเองท้ังหมด 

หรือใชการคัดลอกขอมูลมาจากไฟลตนฉบับ 

การกรอกขอมูล Metadata 

4. เม่ือคลิกท่ี manually insert เขามาแลวจะปรากฏหนาเปลา ซ่ึงข้ันตอนในการลงขอมูลมีท้ังหมด 3 สวน

คือ Metada, Authors, Reference โดยข้ันตอนแรกตองลงขอมูลในสวน Metadata กอน โดยคลิกท่ีคํา

วา Metadata ซ่ึงในหนา Metadata ขอมูลท่ีจะตองลงประกอบไปดวย ชื่อบทความไทย/อังกฤษ, 

บทคัดยอไทย/อังกฤษ การลงบทคัดยอใหคลิกท่ีสัญลักษณ Source code (<>) แลวทําการคัดลอก

บทคัดยอจากไฟลตนฉบับมาวางใน Source code (<>) กรณีบทคัดยอภาษาไทยใหทําการคัดลอก

บทคัดยอภาษาไทยไปวางใน Microsoft word เพ่ือตรวจหาพยัญชนะท่ีเพ้ียน เพ่ือทําการแกไขใหถูกตอง

กอน แลวจึงคัดลอกนํามาวางใน Source code (<>) แลวกดปุม OK, คําสําคัญไทย/อังกฤษ คําสําคัญ

หนึ่งคําใหค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโคลอน (;) แลวเวนวรรคหนึ่งครั้ง เชน วารสารวิชาการไทย; การ

คัดเลือกวารสาร; ฐานขอมูล SCI-Expanded เปนตน, เลขหนาบทความ เชน 1-10,  เลข DOI (ถามี)  

และ URL ดังรูป 

ช่ือบทความ  
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บทคัดยอ 
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คําสําคัญ 

 
เลขหนาบทความ,  เลข DOI(ถามี) และ URL 
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การกรอกขอมูล Authors 

5. หลังจากลงขอมูลในหนา Metadata เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการลงขอมูลผูแตง (Authors) โดย

การคลิกท่ี Authors  

 

เม่ือคลิกหนา Authors มาแลว ข้ันตอนตอไปคือการเพ่ิมผูแตงโดยคลิกท่ี Add more Aothor แลวจึง

ทําการเพ่ิมชื่อผูแตงไทย/อังกฤษ โดยใสชื่อตน ตามดวยนามสกุล, สังกัด เรียงจากหนวยงานเล็กไปหา

หนวยงานใหญ เชน ชื่อสังกัดภาษาไทยคือศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย ใหใสท่ีชอง Secondary 

Local มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ใหใสท่ีชอง Primary Local ชื่อสังกัดภาษาอังกฤษ 

Thai Journal Citation Index (TCI) Centre, KMUTT Library ให ใส ท่ีชอง  Secondary Eng และ 

King Mongkut’s University of Technology Thonburi ใหใส ท่ีชอง Primary Eng เปนตน เลือก

ประเทศ และใสเครื่องหมายผูแตงหลัก ในสวนท่ีเปนผูแตงหลัก ถาผูแตงมีสังกัดมากกวาหนึ่งใหคลิกท่ี 

Add more affilation ดังรูป 
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เม่ือเพ่ิมผูแตงคนแรกเสร็จแลว จะเพ่ิมผูแตงคนถัดไปทําไดโดยการคลิกท่ี Add more author ดัง

รูป 

 

แนะนําปุมตางๆ ใน Author 

 

  คือ  แนะนําสังกัดของผูแตง กรณีบันทึกบทความแบบ Scopus, ThaiJO 

  คือ  ลบสังกัดของผูแตง 

 คือ  เพ่ิมสังกัดของผูแตง 

  คือ  ลบผูแตง 

      คือ  ลบผูแตงท้ังหมด 

          คือ  เพ่ิมผูแตง 
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การกรอกขอมูล Reference 

6. หลังจากลงขอมูลผูแตงเรียบรอยแลว ข้ันตอไปคือการลงรายการอางอิง สําหรับวารสารท่ีไมไดใช ThaiJO 

การลงรายการอางอิง สามารถทําไดโดยการคัดลอกรายการอางอิงทายบทความท้ังหมด โดยการคัดลอก

รายการอางอิงทีละหนา แลวนํามาวางใน Microsoft word ทําการจัดหนาตรวจสอบพยัญชนะท่ีเพ้ียน

แลวทําการแกไขใหถูกตอง ตัดหมายเลขหนารายการอางอิงแตละรายการ และเวนบรรทัดแตละรายการ

อางอิงโดยการกด Enter หลังจากแกไขรายการอางอิงท่ี Microsoft word เสร็จเรียบรอยแลว ดังรูป 
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7. ข้ันตอนตอไปคือการนํารายการอางอิงใน Microsoft word มาลงในฐานขอมูล โดยคลิกท่ี Reference  

 
 

8. คลิกท่ี Import references จะปรากฏหนา Reference text ใหคัดลอกรายการอางอิงจากหนา 

Microsoft word มาวางในหนา Reference text แลวกดปุม Import ดังรูป 
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9. เม่ือลงรายการอางอิงเรียบรอยแลวใหกดปุม OK 

 
 

10. หลังจากลงรายการอางอิงครบแลว ข้ันตอนตอไปคือการเลือกรายการอางอิงใน Reference text ท่ีเปน

วารสารเพ่ือนํามาลงในฟลด โดยการกดท่ีปุม auto fill 2 ดังรูป 
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11. เม่ือเลือกรายการอางอิงในสวน Reference text ท่ีเปนวารสารเพ่ือนํามาลงฟลดไดแลว ตองเช็คกอนวา

ขอมูลท่ีลงไปครบทุกชอง ไดแก ชื่อผูแตง (Authors) โดยชื่อผูแตงแตละคนตองค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโค

ลอน (;), ชื่อบทความ (Article Title), ชื่อวารสาร (Source Tile), ป (Year), ปท่ี (Vol.), ฉบับท่ี (Issue), 

เลขหนา (Page), DOI, Link ถาพบวาลงขอมูลไมครบใหทําการแกไข เชน 1990, “How ISI Selects 

Journals for Coverage: Quantitative and Qualitative Considerations”, , Vol. จะพบวา ในชอง 

Article Title มีป ค.ศ. และชื่อวารสาร มาอยูในชองนี้ดวย ตองทําการแกไขโดยการลบป ค.ศ. ออก และ

ยายชื่อวารสารมาลงในฟลดชื่อวารสาร ดังรูป 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Reference 

 
 

DOI import  คือ การดึงขอมูลมาจากเลข DOI มาลงฟลด 

auto fill 1 คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

auto fill 2  คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

+ reference คือ การเพ่ิมรายการอางอิงตอทายถัดจากรายการอางอิงท่ีกดปุมนี้ 

clear คือ การลบขอมูลในฟลด 

remove คือ การลบรายการอางอิง 
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12. เม่ือลงรายการอางอิงท่ีเปนวารสารในฟลดครบแลว ใหกดท่ีปุม Submit to TCI โดยกอนท่ีจะสงขอมูล

เพ่ือ Submit to TCI จะตองทําการตรวจสอบขอมูลกอนวาไดลงขอมูลครบแลวท้ังในสวน Metadata 

Authors และ Reference  

 

  

13. กดปุม YES 
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14. กดปุม OK 
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การตรวจสอบสถานะบทความ 

1. เม่ือสงบทความแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน Complete Submission ทางวารสารจะตองรอ

การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากศูนย TCI ซ่ึงศูนย TCI จะตองใชระยะเวลาในการตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมูลประมาณ 1-2 สัปดาห 

 
 

2. หลังจากท้ิงระยะเวลาใหทางศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลแลว ทางวารสารตองเขาไปตรวจสอบขอมูล

บทความท่ีได Submission โดยเขาท่ีหนาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name 

และ password 
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3. หากมีการแกไขขอมูลจากศูนย TCI จะปรากฏตัวเลขท่ีสถานะ Revision Required (ตัวเลขสีแดง) 

ซ่ึงวารสารตองคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือเขาไปแกไขขอมูลบทความตามท่ีศูนย TCI แจงมา ดังรูป  

 

 
 
 

4. คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดําเนิการแกไขขอมูลตามท่ี ศูนย TCI Comment มา 
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5. คลิกท่ีปุม C เพ่ือดู Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 

6. ปรากฏหนา Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 
7. คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแกไขขอมูล ตามท่ีแจง โดยคลิกทีละรายการแลวดําเนินการแกไขขอมูล ดัง

รูป 
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8. เม่ือแกไขตาม Comment ครบทุกขอแลว ใหคลิกท่ี Submit the revised version ดังรูป 
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9. คลิก YES  

 

10. คลิก OK เพ่ือสงบทความท่ีแกไขเรียบรอยแลวใหทาง ศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลตอไป ดังรูป 

 
 
 
 
 



24 

11. เม่ือดําเนินการ Submit the revised version เรียบรอยแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Revision Completed ดังรูป 

12. เขาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password เพ่ือเช็คสถานะ

บทความท่ีสงไปแกไข เม่ือทางศูนย TCI แกไขขอมูลเรียบรอยแลวสถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Indexing Completed บทความจะถูก Index เขาสูฐานขอมูล TCI ตอไป 
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