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การเขาสูระบบและจัดการขอมูลเบื้องตนของวารสาร 

1. เขาสูเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password ท่ีไดรับ แลว

ดําเนินการ Login 

 

2. คลิก ท่ี List of Issues โดยชี้ไปท่ีสัญลักษณ 
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3. เม่ือเขาสูหนา List of Issues แลวคลิกท่ี รูปคน แลวคลิกท่ี My Profile  

 
 

4. เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการ ในชอง CC emails และแกไข password ตามท่ีวารสาร

ตองการ แลวกด Save change ตอจากนั้นใหกดปุม OK 
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การสรางฉบับของวารสาร 

1. คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารท่ีจะทําการบันทึกขอมูล 

 
 

2. กรอกขอมูลฉบับ ดังนี้ 

● Year = เลือก [Christian year (ป ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ป พ.ศ.)] 

● Vol = พิมพตัวเลข ปท่ีของวารสาร 

● Issue number / title = พิมพตัวเลข ฉบับท่ีของวารสาร โดยสามารถพิมพไดท้ังตัวเลขและ

ตัวอักษร 

หรือ กรณีเปนฉบับพิเศษ ใหกรอก Special 

หรือ กรณีเปนฉบับเสริม ใหกรอก Supplement x เชน Supplement 1 

จากนั้นกดปุม Save 
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การบันทึกขอมูลบทความ 

1. คลิกท่ี View ท่ีอยูดานทายของปท่ี ฉบับท่ี ของวารสารท่ีจะดําเนินการบันทึกขอมูล 

 

2. คลิกท่ีปุม Create article เพ่ือบันทึกขอมูลบทความ 
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9.    คลิกท่ี Scopus Import  

 

*** วิธี Scopus Import ใชสําหรับวารสารท่ีอยูในฐานขอมูล Scopus เทานั้น 

10. คัดเลือกเลข EID ที่ไดมาจาก SCOPUS ในรูปแบบไฟล excel แลวนํามาวางในชอง EID แลวกด

ปุม Import ดังรูป 
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* ขอแนะนํา: วิธีการหาเลข Eid จาก ฐานขอมูล Scopus ซ่ึงบทความท่ีจะมีเลข Eid ตองเปนบทความท่ีถูก

บันทึกไวในฐานขอมูล Scopus แลวและสามารถ Download เลข Eid ของบทความไดจาก ฐานขอมูล 

Scopus สามารถทําไดดังนี้ 

10.1    เขาหนาเว็บ https://www.scopus.com เลือกรูปแบบการคนหาดานขวาเปน เลข ISSN แลวใส

เลข ISSN ในชอง Search ดังรูป 

 

10.2    เลือกชวงปท่ีเผยแพร (Published)  

 
 

 

 

 

https://www.scopus.com/
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10.3    เม่ือไดปท่ีตองการแลว ใหเลือก All แลวคลิกท่ีปุม Export 

  

10.4    เลือกการ Export ไฟลในรูปแบบ  CSV (Excel) แลวคลิกท่ีปุม Export 

 

10.5    จากนั้นจะไดไฟลท่ี Export มาในรูปแบบไฟล Excel เพ่ือนําไปใชในการลงขอมูลตอไป  

 
 

 



9 

การกรอกขอมูล Metadata 

11. เม่ือทําการ Import ขอมูลเขามาแลว หนาแรกท่ีปรากฏคือหนา Metadata โดยใหเช็คขอมูลเทียบกับ

ไฟลจากเว็บไซตของวารสาร ถาขอมูลมีใหครบใหดําเนินการแกไขใหครบ เชน ไมไดใสเลข DOI สามารถ

ทําไดโดยการคัดลอกหมายเลข DOI จากไฟลบทความของวารสาร 
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การกรอกขอมูล Authors 

12. เม่ือดําเนินการกรอกขอมูล Metadata เสร็จแลว ข้ันตอนตอไปคือเช็คขอมูลในสวนของผูแตง โดยคลิกท่ี 

Authors  

 
 

13. เม่ือคลิกท่ี Authors เขามาแลว ใหเช็คความถูกตองของผูแตงโดยเทียบกับไฟลบทความของวารสาร ได

มีการลงขอมูลผูแตงครบหรือไม ถาไมครบใหดําเนินเพ่ิมขอมูลผูแตงใหครบ เชน สังกัดผูแตง ประเทศผู

แตง กรณีผูแตงมีมากกวาหนึ่งสังกัด ใหคลิกท่ีปุม add more affilation 
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การกรอกขอมูล Reference 

14. การลงรายการอางอิง ระบบการลงขอมูลแบบวิธีการ Scopus Import รายการอางอิงจะถูกดึงมาลงฟลด

ใหอัตโนมัติ ซ่ึงทางวารสารสามารถตรวจสอบความถูกตองได ถาฟลดท่ีมีการอางอิงท่ีเปนรายการวารสาร

ลงฟลดไมครบก็สามารถแกไขใหถูกตอง เชน ไมมีช่ือบทความ ไมมีช่ือวารสาร ไมระบุเลขหนา เปนตน 
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15. กดปุม clear ฟลดรายการอางอิงที่ไมวารสาร ซ่ึงอยูดานลางของแตละฟลด 

 
 

16. เม่ือลงรายการอางอิงท่ีเปนวารสารในฟลดครบแลว ใหกดท่ีปุม Submit to TCI โดยกอนท่ีจะสงขอมูล

เพ่ือ Submit to TCI จะตองทําการตรวจสอบขอมูลกอนวาไดลงขอมูลครบแลวท้ังในสวน Metadata 

Authors และ Reference  

 
* กรณีท่ีทํายังทําการลงขอมูลไมเสร็จใหกด Save Draft เพ่ือบันทึกขอมูลไว แลวสามารถกลับมาทําตอ

จากเดิมในครั้งตอไป 
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17. กดปุม YES 

 

18. กดปุม OK 

 

19. เม่ือสงบทความแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน Complete Submission ทางวารสารจะตองรอ

การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากศูนย TCI ซ่ึงศูนย TCI จะตองใชระยะเวลาในการตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมูลประมาณ 1-2 สัปดาห 
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การตรวจสอบสถานะบทความ 

1. หลังจากท้ิงระยะเวลาใหทางศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลแลว ทางวารสารตองเขาไปตรวจสอบขอมูล

บทความท่ีได Submission โดยเขาท่ีหนาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name 

และ password 

 
 

2. หากมีการแกไขขอมูลจากศูนย TCI จะปรากฏตัวเลขท่ีสถานะ Revision Required (ตัวเลข 

สีแดง) ซ่ึงวารสารตองคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือเขาไปแกไขขอมูลบทความตามท่ีศูนย TCI แจงมา ดังรูป  
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3. คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลตามท่ี ศูนย TCI Comment มา 

 
 

4. คลิกท่ีปุม C เพ่ือดู Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 

5. ปรากฏหนา Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 
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6. คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแกไขขอมูล ตามท่ีแจง โดยคลิกทีละรายการแลวดําเนินการแกไขขอมูล ดัง

รูป 

 
 

7. เม่ือแกไขตาม Comment ครบทุกขอแลว ใหคลิกท่ี Submit the revised version ดังรูป 
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8. คลิก YES  

 
 

9. คลิก OK เพ่ือสงบทความท่ีแกไขเรียบรอยแลวใหทาง ศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลตอไป ดังรูป 
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10. เม่ือดําเนินการ Submit the revised version เรียบรอยแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Revision Completed ดังรูป 

 

11. เขาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password เพ่ือเช็คสถานะ

บทความท่ีสงไปแกไข เม่ือทางศูนย TCI แกไขขอมูลเรียบรอยแลวสถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Indexing Completed บทความจะถูก Index เขาสูฐานขอมูล TCI ตอไป 

 

 
 


	การเข้าสู่ระบบและจัดการข้อมูลเบื้องต้นของวารสาร

